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SZAKMAI BESZÁMOLÓ RÖGZÍTÉSE

Amennyiben projektünk Mérföldkőhöz érkezett, kötelezettek vagyunk

Elszámolás és Beszámoló benyújtására 15 napon belül.



SZAKMAI BESZÁMOLÓ RÖGZÍTÉSE

Az EPTK felület listázza a Mérföldkövekhez tartozó beszámolóinkat, azok

sorszámát, benyújtásuk dátumát, státuszukat (Rögzítés alatt, Beérkezett,

Hiánypótlás alatt, Elfogadva, Elutasítva)



SZAKMAI BESZÁMOLÓ RÖGZÍTÉSE

A szakmai beszámolóban bemutatjuk a

projekt előrehaladását, majd

felcsatoljuk a felületre az ezt

alátámasztó dokumentumokat



SZAKMAI BESZÁMOLÓ RÖGZÍTÉSE

A beszámoló 

azonosító adatok 

adminisztratív 

tartalmait töltjük fel 

elsőként.



SZAKMAI BESZÁMOLÓ RÖGZÍTÉSE

A tényleges kezdés és fizikai befejezés dátumának kitöltése (pontosítása) nem

jelenti a TSZ/TO-ban történő automatikus átvezetésüket – ennek kapcsán

Módosítási igény rögzítését kell kezdeményeznünk.



SZAKMAI BESZÁMOLÓ RÖGZÍTÉSE

Az összefoglalóban mindenképpen célszerű kitérni az alábbiakra:

A projekt szakmai tevékenységeinek bemutatása / A beszerzések ismertetése

/ A bevont célcsoporttagok száma, elért eredmények ismertetése / Kötelező

nyilvánosság és horizontális szempontok teljesülése / Módosítások,

változások a projektben



SZAKMAI BESZÁMOLÓ RÖGZÍTÉSE

A Beszámoló Műszaki-szakmai eredmény funkciója felhívás-

specifikus. Rögzítése előtt tekintsük át a hatályos TSZ/TO szerinti

vállalásainkat, s a beszámolóban annak megfelelően mutassuk be az

előrehaladást.



SZAKMAI BESZÁMOLÓ RÖGZÍTÉSE

A Monitoring mutatókat a záró beszámolóban szükséges rögzítenünk. A

tényadatok és tény-dátumok feltöltésével mutatjuk be a projektünk

számszerűsíthető eredményeit.



SZAKMAI BESZÁMOLÓ RÖGZÍTÉSE

A dokumentum-csatoló funkcióban szükséges a szakmai előrehaladást

alátámasztó/bemutató/igazoló mellékleteket felcsatolnunk, melyek az alábbiak

lehetnek:

Jelenléti ívek

Fotódokumentáció

Szakmai előrehaladási naplók

Meghívók, plakátok

Képzési tematikák, előadási anyagok



MÉRFÖLDKŐ TELJESÍTÉSE

1. Mérföldkő

A szakmai megvalósíthatósági terv, forgatókönyv elkészítése, egyeztetések, árajánlatok 

beszerzése, eszközök beszerzése:

• Szakmai terv végleges!!, forgatókönyv (+2-3 oldal, aktualizálás),

• Együttműködési szerződések, megbízási szerződések, (a dátum, a projekt megvalósításának 

kezdete-fizikai befejezése),

• Árajánlatok (3 db árajánlat, ajánlattételi felhívás), 

• Megrendelő az eszközökről, 3-3 fotó (infóblokk, darabszám)

A 1. Mérföldkő, és az 1. Műszaki-szakmai eredmény tartalmának a megvalósulását kell alátámasztani.



MÉRFÖLDKŐ TELJESÍTÉSE

2. Mérföldkő

A projekt keretében beszerzendő eszközök üzembe helyezése, bemutató rendezvény megvalósítása, 

kötelező nyilvánossággal és horizontális tevékenységgel kapcsolatos feladatok ellátása, projekt 

zárás:

• Üzembe helyezési jegyzőkönyv (dátum a számla után legyen),

• Rendezvény(ek) dokumentumai: meghívó, HACS tájékoztatása, honlap fotó, jelenléti, emlékeztető 10 db 

fotóval (C tábla!),

• 1.-2. Mérföldkő között fél év telik el-emlékeztető a menedzsment megbeszélésekről,

• Környezetvédelmi és esélyegyenlőségi  nyilatkozat (A felhívás 3.4.1.2 pontjában szereplő 

kötelezettségek teljesítésének igazolása.),

• Bevételek kezelésére nyilatkozat,

• Fel nem használt összegről lemondó nyilatkozat,

• Térképtér adatok, fotók JPG formátumban.

A  2. Mérföldkő, és az 2. Műszaki-szakmai eredmény tartalmának a megvalósulását kell alátámasztani.



KÖSZÖNÖM 

A FIGYELMET!

Horváth Beatrix

e-mail: horvath.beatrix@szpi.hu

telefon: +36 20 370 16 60

www.szpi.hu 

Szombathely, 2021. 10. 13.
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